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河南省网络空间安全应用国际联合实验室
日常管理工作条例

依据《河南省国际联合实验室建设与运行管理实施细则（试

行）》（豫科〔2019〕11 号）和学校科研平台安全管理有关规

定，结合河南省网络空间安全应用国际联合实验室（以下简称

国际联合实验室）实际，特制定本条例。

第一条 国际联合实验室实行“管理规范、运行高效、服务

尽责、保障有力”的运行管理方针，实验室的日常管理、条件

保障和技术支持工作应始终满足科研、教学和开放服务的需求，

确保实验室运行有序、环境优良、规范达标。

第二条 国际联合实验室空间、资源应当开放共用、共享，

接纳和满足对各实验室的使用需求；使用者必须遵守实验室各

项规章制度，服从实验室负责人的安排，对涉及的工作或活动

★



负相关责任；对大型仪器设备的使用，按《河南省网络空间安

全应用国际联合实验室大型精密贵重仪器设备管理办法》中的

有关规定执行。

第三条 国际联合实验室日常运行由各研究室责任人管理；

任何人不得在实验室从事与科研、教学和实验无关的活动或进

行计划外研究项目。

第四条 国际联合实验室钥匙由综合办公室统一管理、发放；

钥匙持有者不得将钥匙私自配制或转借他人，违者将被取消使

用实验室的资格；钥匙一旦遗失，应当立即报告。无关人员未

经许可，不得擅自进入实验室。

第五条 国际联合实验室师生员工和授权同意进入实验室

开展科研工作的外单位人员，应当熟知《河南省网络空间安全

应用国际联合实验室安全管理规定》，严格遵守各项规定要求；

服从相关研究室责任人的指导、安排；首次进行实验时，应当

仔细阅读《河南省网络空间安全应用国际联合实验室安全管理

规定》和《河南省网络空间安全应用国际联合实验室科技保密

管理办法》。

第六条 国际联合实验室加强内务管理，严格执行实验室卫

生规定要求，确保环境清洁、有序、整齐、美观；实验完毕，

要将实验场所恢复原状，尽量做到“日事日毕、日事日清”；

实验产生的垃圾、废弃物，实验人员应当及时收集、处置，分



类存放到指定装置；对有害物品和危险废弃物，按照有关规定

严格执行。各研究室内不得存放生活用品和其他杂物。

第七条 在国际联合实验室使用的设备、物品、材料、低值

易耗品、低值耐用品、工具等，按照有关规定执行。实验室师

生和开放服务的外来人员应当增强节约意识，重视对水、电、

材料、物资的节约利用，提高实验室投资效益；正确使用、爱

护实验室设施、物品，避免发生损坏或丢失现象；除意外事故

（自然灾害或不可抗力引起的）外，对责任心不强、工作疏忽

或人为故意造成物品损坏或丢失的，应当按价予以赔偿。

第八条 国际联合实验室所有文件、表格、簿册、资料、记

录等（纸件和电子文本），各研究室责任人员要及时整理、贴

加标识、形成案卷、专门存放，保证整齐有序、便于查阅，避

免损坏、丢失；对须归档资料，应按有关要求，向国际联合实

验室科研秘书及时办理归档手续（实验室留存复印件一份备案）；

对电子文本、记录应当加强保护和备份，避免数据丢失或改动。

第九条 本条例由国际联合实验室负责解释。自发布之日起

施行。
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